OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA
dot. przetwarzania danych osobowych u Administratora Danych

Centrum Ustug Wspélnych w Skarzysku - Kamiennej
Szanowni Panstwo,

Na podstawie art. 13 ust. | i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679  z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119,
stron.1) (dalej jako: ,,RODO”), informujemy Pafistwo o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy dane
osobowe, a takze o przystugujacych Pafistwu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych
osobowych.

W tej informacji przedstawiamy skrét najwazniejszych zagadnien dotyczacych przetwarzania
danych osobowych, jakie moze mieé¢ miejsce po 25 maja 2018 r., w zwiazku z zalatwianiem spraw
w Centrum Uslug Wspélnych w Skarzysku - Kamienne;j.

Czym s3 dane osobowe

Dane osobowe to, zgodnie z RODO, mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna, ktéra mozna
bezposrednio [ub posrednio zidentyfikowaé, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak
imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz
kilka szczegélnych czynnikéw okredlajacych fizyczna, fizjologiczng. genetyczna, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamosé osoby fizycznej.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pana/Pani Danych Osobowych jest: Centrum Ustug Wspolnych w Skarzysku -
Kamiennej, ul. Sezamkowej 23, 26-110 Skarzysko - Kamienna, ktory jest reprezentowany przez
Dyrektora.

Inspektor ochrony danvch

Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace
sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za
pomocg adresu: Centrum Ustug Wspélnych w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sezamkowa 23, 26-110
Skarzysko — Kamienna oraz pod adresem: iodo@cuw.skarzysko.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danvch osobowych:

Dane osobowe przetwarzane sg wylacznie w celu/celach :

1) wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Centrum Uslug Wspélnych w Skarzysku
- Kamiennej, ul. Sezamkowa 23, 26-110 Skarzysko — Kamienna,

2) realizacji zadan okreslonych w Statucie jednostki, tj. pelnienie funkcji jednostki obstugujacej w
stosunku do jednostek gminy - jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych w
zakresie obstugi: finansowo-ksiggowej, placowej, prawnej, informatycznej, zamdwien
publicznych, bezpieczefistwa i higieny pracy oraz zapewnienia ustugi Inspektora Ochrony

Danych.
3)  realizacji uméw zawartych z kontrahentami, pracownikami i wspoipracownikami,




4) w  pozostaltych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 wylgcznie
na podstawie weze$niej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art. 6 ust.l a — osoba, ktérej dane dot. wyrazila zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych,

2) art. 6 ust.1 b — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba,
ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialah na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy,

3) art. 6 ust.1 ¢ — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na
administratorze. a okreslonego w przepisach prawa:

o wykonania Uchwaty Rady Miasta Skarzyska - Kamiennej nr XIV/157/2025 7 dnia 17
kwietnia 2025 r. sprawie utworzenia jednostki budzetowej pn. Centrum Ushug
Wspolnych w Skarzysku — Kamiennej oraz nadania jej Statutu,

w ustawie z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

w ustawie z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci,

w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

w ustawie z dnia 13.pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczei spolecznych ,

w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo o zamdwieniach publicznych,

w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow

dokumentéw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wnioskodawey w  postepowaniu
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o udzielenie zamowienia,

0 W ustawie z dnia 14 czerwcea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

© w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji,
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow,

O wustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

oraz zgody na przetwarzanie danych osobowych - art. 6 ust 1 lita) i art. 9 ust. 1 RODO.

Odbiorey danych osobowvch

Dane osobowe moga by¢ udostgpnione uprawnionym podmiotom, zgodnie z przepisami prawa.
Odbiorcami danych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktdre wynikaja z przepisow
powszechnie obowiazujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie uméw podpisanych z Centrum Ustug Wspoélnych w
Skarzysku - Kamiennej, ul. Sezamkowa 23, 26-110 Skarzysko - Kamienna przetwarzajg
dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Centrum Ustug Wspdinych.

Okres przechowywania dokumentacji

Przetwarzane dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spelnienia celu,
dla ktérego zostaly zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa. Po spetnieniu celu, dla
ktorego dane osobowe zostaly zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych,
przez okres, ktory wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie przepisow:
o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisow
kancelaryjno — archiwalnych obowiazujacych w Centrum Ustug Wspolnych.




Prawa osob, ktorych dane dotvcza

Na podstawie i z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z art. 15-22 RODO maja Panstwo :

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych- w przypadku gdy dane sa
nieprawidfowe lub niekompletne,

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych. w przypadkach okreslonych
wart. 18 RODO,

4) prawo do usuniecia danych osobowych- w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywiazywania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej,

5) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktore odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) i lit. f) RODO,

6) w przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora
— Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych adres: Stanistawa Moniuszki 1A,
00-014 Warszawa,

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit a)

RODO - wyrazonej przez Pania/Pana zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych

- przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na

zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Zautomatyzowane podejmowanie decvzji i profilowanie

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Jesli w przyszlosci zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji badz profilowania
zostanie Pani/Pan o tym niezwlocznie poinformowanaly.

Przekazvwanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Informacje o wymogu lub dobrowolnoéci podania danveh osobowyvch oraz konsekwencje

ich niepodania

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest:

o wymogiem ustawowym, gdy przetwarzanie danych osobowych nastgpuje w celu wywigzania
si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej,

o wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy.

Podanie przez Panistwa danych osobowych w kazdym przypadku jest niezbedne, a konsekwencja ich
niepodania bedzie brak mozliwosci realizacji celu, czyli np. wykonania umowy lub jej zawarcia.




